
Заключение договора на бумажном носителе (вне системы)

После того, как заказ подтвержден, заказчик и поставщик могут перейти к подписанию 
договора. Договор может быть заключен в электронном виде с подписанием ЭЦП или вне 
системы на бумажном носителе. В последнем случае одной стороне необходимо отправить 
предложение о подписании договора вне системы, а второй - принять его. Инициатором 
может являться как заказчик, так и поставщик. 

Для заключения договора без подписания:

1. Войдите в личный кабинет OTC-market по электронной подписи.

2. В меню слева перейдите в раздел "Заказы":

• если вы заказчик: 
"Заказчикам" - "Закупки через электронный магазин" – "Заказы";

• если вы поставщик: 
"Поставщикам" - "Заказы в работе" - "Электронный магазин" – "Заказы".

https://market.otc.ru/?roistat_visit=6316221
https://help.otc.ru/ru/knowledge-bases/6/articles/82-zaklyuchenie-dogovora-na-bumazhnom-nositele-vne-sistemyi


3. Перейдите во вкладку "На заключении договора" и нажмите на номер нужного   
    заказа.

4. Отправка предложения

Внизу карточки заказа отображается раздел "Подписание договора на бумажном носителе".
Нажмите кнопку "Предложить". В карточке договора отобразится уведомление о вашем 
предложении.



5. Прием предложения
В карточке заказа отобразится уведомление о направленном вам предложении о подписании
договора на бумаге. Нажмите кнопку "Принять предложение".

Если вторая сторона приняла предложение, то заказ перейдет в статус "Договор заключен". 
В карточке заказа будет отображаться уведомление о способе заключения:



Примечание. Если заказчик раюботает в АЦК-Госзаказ, то в данную систему будет 
направлена информация о заключении контракта вне системы. В карточку такого заказа 
можно добавить копии файлов договора.
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